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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 002 人事管理 系所主管遴選
1.國科會個人資料表

2.個人履歷
工學院

國立中正大學院長、系所主管產

生、連任及去職辦法

公務員相關規章

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

2 002 人事管理 教師聘任

1.提聘教師申請單

2.代表著作、參考著作

3.代表著作若為合著需合著證

明

4.最高學歷證書影本

5.最高學歷成績單

6.國外學歷需附修業情形一覽

表

7.若已取得教師證書則需附上

身分證影本

8.人事資料結書

9.現任及曾任職務聘書影本

10.三級系教評會會議記錄

工學院

教師法

教育人員任用條例

教育人員任用條例施行細則

大學辦理國外學歷採認辦法

國立中正大學教師聘任及升等審查

辦法

國立中正大學工學院教師聘任及升

等審查準則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○二一  家庭情形

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄

3 002 人事管理 教師升等

1.國科會個人資料表

2.教師升等成績評分表

3.副教授或助理教授證書影本

4.著作目錄一覽表

5.升等著作審查意見表

6.代表作合著人證明

7.教學意見調查統計表

8.教評會會議記錄

工學院

教師法

教育人員任用條例

教育人員任用條例施行細則

大學辦理國外學歷採認辦法

國立中正大學教師聘任及升等審查

辦法

國立中正大學工學院教師聘任及升

等審查準則

國立中正大學工學院教師升等細則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄

4 002 人事管理 教師評鑑
1. 教師評鑑委員名冊

2. 教師評鑑評分表
工學院

國立中正大學教師評鑑辦法

國立中正大學工學院教師評鑑實施

準則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄

5 002 人事管理
工讀生聘僱暨管

理

1. ISMS-306-01保密切結書

2. 勞健保保費資訊管理系統

3. 學習暨勞僱時數登錄系統

4. Web會計系統

工學院

勞動基準法

勞動基準法施行細則

全民健康保險法

就業服務法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者

Ｃ○○三 政府資料中

之辨識者

6 002 人事管理 職員聘用

1. 專案計畫工作人員履歷表

2. 最高學歷證書影本

3. 職缺申請表及圈選簽呈函

影本

4. 新進人員身分證影本

工學院

勞動基準法

國立中正大學專案計畫工作人員工

作規則

國立中正大學專案計畫工作人員實

施辦法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○六四  工作經驗

7

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

辦理國際實習 國際實習外籍學生及學伴名單 工學院

個人資料保護法

個人資料保護法施行細則

教育部「全球優秀青年學子來臺蹲

點計畫（TEEP計畫）」

Ｃ○○一　辨識個人者

Ｃ○○三　政府資料中

之辨識者

Ｃ○一一　個人描述

Ｃ○二三　家庭其他成

員之細節

Ｃ○五一　學校紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

Ｃ○八八 保險細節

8
109 教育或訓

練行政

國際學術機構聯

絡資料
國際大學聯絡人資料 工學院

個人資料保護法

個人資料保護法施行細則
Ｃ○○一　辨識個人者

保有個人資料檔案公開項目彙整表

網站公告本校個人資料檔案內容



9

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

菁英學生推薦

1.國立中正大學工學院OOO學
年度菁英學生獎勵金申請表

2.學生成績單

3.中正大學會計Web系統

工學院
國立中正大學工學院菁英學生獎勵

辦法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

10

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

程式設計競賽活

動
程式設計競賽報名表 工學院

國立中正大學程式設計競賽活動實

施要點

Ｃ○○一 辨識個人者

Ｃ○五一 學校紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

11

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

英語能力檢定獎

勵申請

1.國立中正大學工學院學生英

語能力檢定獎勵申請表

2.英語能力檢定證明

3.在學證明書

工學院
國立中正大學工學院鼓勵學生修習

全英語課程獎勵要點

Ｃ○○一 辨識個人者

Ｃ○五一 學校紀錄

Ｃ○五二 資格或技術

Ｃ○五七 學生（員）、

應考人紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

12

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

學生修習全英語

課程獎勵申請

1.國立中正大學工學院學生修

習全英語課程獎勵申請表

2.全英語授課證明

3.畢業資格審查表

4.學生在學證

工學院
國立中正大學工學院鼓勵學生修習

全英語課程獎勵要點

Ｃ○○一 辨識個人者

Ｃ○五一 學校紀錄

Ｃ○五二 資格或技術

Ｃ○五七 學生（員）、

應考人紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

13

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

工學院培育學生

獎助

1. 工學院培育學生獎助要點-

競賽及跨領域獎勵申請表

2. 數位自學微學分學習活動

補助申請表

3. 工學院微課程學分及微學

程修習獎勵申請表

4. 其他相關證明

5. 中正大學會計Web系統

工學院
國立中正大學工學院培育學生獎助要點

國立中正大學工學院培育學生自主學習

獎助要點

Ｃ○○一 辨識個人者

Ｃ○五一 學校紀錄

Ｃ○五二 資格或技術

Ｃ○五七 學生（員）、

應考人紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

14

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

辦理國際學生交

換學程

1.交換學生申請表

2.交換學生家長同意書

3.交換學生及學伴名單

工學院
個人資料保護法

個人資料保護法施行細則

Ｃ○○一　辨識個人者

Ｃ○○三　政府資料中

之辨識者

Ｃ○一一　個人描述

Ｃ○二三　家庭其他成

員之細節

Ｃ○五一　學校紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

Ｃ○八八 保險細節

15

158 學 生 （

員）(含畢、

結業生)資料

管理

辦理國際招生宣

傳及海外學術機

構參訪

國際招生人員保險名單 工學院
個人資料保護法

個人資料保護法施行細則

Ｃ○○一　辨識個人者

Ｃ○○三　政府資料中

之辨識者

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

Ｃ○八八 保險細節

16
109 教育或訓

練行政
辦理國際活動 國際活動學員及工作人員名單 工學院

個人資料保護法

個人資料保護法施行細則

教育部暨所屬機關（構）辦理各項

會議講習訓練與研討（習）會管理

要點

國立中正大學五項自籌經費支應各

類會議、講習、訓練或研討（習）

會支給要點

Ｃ○○一　辨識個人者

Ｃ○○三　政府資料中

之辨識者

Ｃ○一一　個人描述

Ｃ○一三　習慣

Ｃ○五一　學校紀錄

Ｃ○八七 津貼、福利、

贈款

Ｃ○八八 保險細節

17
109 教育或訓

練行政
場地器材借用

1.工學院創新大樓銘珠講堂場

地設備借用申請單

2.國立中正大學工學院儀器設

備借用申請單

3.工學院創新大樓鑰匙借用登

記表

工學院
國立中正大學工學院創新大樓銘珠

講堂場地設備借用與管理要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者

Ｃ○五一 學校紀錄



18
109 教育或訓

練行政

工學院院級傑出

校友

1.國立中正大學工學院院級傑

出校友推薦表
工學院

國立中正大學工學院院級傑出校友

遴選作業原則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一 學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○六四  工作經驗

19
109 教育或訓

練行政
捐款 1.國立中正大學捐款單 工學院 國立中正大學受贈收支管理要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者


