[bookmark: _GoBack]國立中正大學工學院特色實驗室設置暨管理準則
  工學院104年11月9日104學年度第1次院務會議通過
工學院108年3月26日107學年度第3次院務會議通過
1、 [bookmark: h.gjdgxs]國立中正大學工學院(以下簡稱本院)為規範本院各特色實驗室之設置及有效管理實驗室空間，特訂定本準則。
2、 本院特色實驗室設置/存續之申請及審核
(1) 申請資格：本院專任教師(個人、群體)。
(2) 申請時間：每年5月底前(含設置及存續)
(3) 申請程序：申請人(代表人)檢附設置/存續申請表(附件1)、設置/存續申請資料表(附件2、附件3)、及切結書(附件4)向本院提出申請。經本院院務會議審議後，通知申請人(代表人)審議結果。
(4) 特色實驗室設置/存續申請之審議時，須由本院院務會議全體委員三分之二(含)以上出席，並經全體出席委員二分之一(含)以上同意，始得設置/存續。本院院務會議在審議相關設置/存續申請提案時，得邀請特色實驗室申請人(代表人)列席說明。
(5) 各特色實驗室設置/存續申請審議通過後，使用期間為1年(以學年度為準)。
3、 本院各特色實驗室使用期滿2個月前須向本院提出成果報告。若要繼續使用特色實驗室空間，必須備妥相關資料，向本院提出特色實驗室存續申請，並接受本院院務會議審議。
4、 為推廣本院各項研發成果，本院各特色實驗室須配合本院各項展示與貴賓參訪規劃，提供相關的研發成果展示及必要之協助。
5、 本院各特色實驗室所需經費以自給自足為原則，經費報支依本校相關規定辦理。
6、 本院各特色實驗室須依實際使用電量，自行繳付電費。
7、 經本院院務會議決議後，本院得向各特色實驗室收取管理費。每年回饋本院每坪新台幣500元之管理費，不足1坪，以1坪計。
8、 本準則經本院院務會議審議通過後施行，修正時亦同。


附件1

國立中正大學工學院特色實驗室設置/存續申請表
	申請日期
	  年  月  日
	收件日
	
	編號
	

	系所別
	
	申請人
(代表人)
	
	分機/手機
	

	實驗室空間
	 擬申請使用________________
	申請類別
	□設置   □存續

	申請使用期間
	自    年 8 月 1 日起至       年 7 月 31 日止

	本人同意依下列事項配合辦理：
1.實驗室使用期間之勞工衛生及安全管理(含建築物、設施(備)、人員)由申請人(代表人)負全責。
2.實驗室須依本校相關規定辦理廢棄物之暫儲及清理，並維護實驗室內及門外公共區域之整潔。
3.實驗室內附屬設施(備)財產經清點移交後，使用期間須善盡保管及維護義務，使用期滿須配合工學院清點移交歸還。
[bookmark: h.30j0zll]4.使用工學院公用儀器時，使用人須先登錄公用儀器使用記錄簿，並依操作相關規定(手冊)小心使用。若有損壞時，須即刻通知公用儀器管理人，依規定維修。若非自然耗損者，使用人須負賠償責任。另外，實驗室內之個人研究設備須自行管理。
5.實驗室使用期滿2個月前須向本院提出成果報告。若要繼續使用特色實驗室空間，必須備妥相關資料，向本院提出特色實驗室存續申請，並接受本院院務會議之存續申請審議。若不再繼續使用，須於期限屆滿後１個月內恢復原狀，並繳回鎖匙。
6.實驗室須配合本院各項展示與貴賓參訪規劃，提供相關的研發成果展示及必要之協助。
7.實驗室須依本院院務會議決議繳交管理費，並依實際使用電量繳付電費。
                        申請人(代表人)______________(本人親簽)

	申請人(代表人)
	系所主管
	院長

	
	
	

	審議結果
	核定實驗室空間

	□通過　　□不通過
	



附件2

國立中正大學特色實驗室設置申請資料表
	實驗室名稱
	

	實驗室申請人
(代表人)
	
	申請日期
	年   月   日

	實驗室設置宗旨
	

	實驗室申請使用期限
	自___年8月1日起至___年7月31日止

	實驗室組織架構及運作
	

	實驗室參與人員及擬
使用空間
	

	實驗室經費來源及
使用規劃
	

	實驗室研發、計畫之
規劃及預期成果
	

	實驗室教學相關之
規劃及預期成果
	

	實驗室成果推廣之規劃及預期成果
	

	相關單位配合措施
	


 (本表不敷填寫請自行增頁)

國立中正大學特色實驗室存續申請資料表附件3

	實驗室名稱
	

	實驗室申請人
(代表人)
	
	申請日期
	年   月   日

	實驗室設置宗旨
	

	實驗室申請使用期限
	自___年8月1日起至___年7月31日止

	實驗室組織架構及運作
	

	實驗室參與人員及
使用空間
	

	實驗室近一年經費收支情形與未來經費來源及使用規劃
	

	實驗室近一年研發、計畫成果與未來研發、計畫之規劃及預期成果
	

	實驗室近一年教學相關成果與未來教學相關之規劃及預期成果
	

	實驗室近一年成果推廣說明與未來成果推廣之規劃及預期成果
	

	相關單位配合措施
	


(本表不敷填寫請自行增頁)

附件4

國立中正大學工學院特色實驗室空間使用切結書 



茲經國立中正大學工學院院務會議審議通過，使用特色實驗室空間及相關設施(備)財產，本特色實驗室(名稱)                             ，位於創新大樓__________室，借用期間自民國      年 8 月 1 日起至民國       年 7 月31日止。本特色實驗室所有人員應遵守工學院特色實驗室設置暨管理準則及相關規定，妥善管理實驗室空間及相關設施(備)財產，如因違反相關規定或使用不當造成相關設施(備)財產之損害，願負賠償之責。於實驗室使用期滿後1個月內，將非屬該實驗室內附屬設施(備)財產之其他物品搬清，逾時未處理者，同意由工學院派人處理，絕無異議。







[bookmark: h.1fob9te]

                             立切結書人 (代表人)              簽章
                                     中華民國   年   月   日
共1頁，第1頁
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一、


 


國立中正大學工


學院


(


以下簡稱本院


)


為規範本院各特色實驗室之設置及


有效管理實驗室空間，特訂定本準則。


 


二、


 


本院特色實驗室設置


/


存續之申請及審核
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各


特色實驗室


設置


/


存續


申請


審議通過後，使用期間為


1


年


(


以學年


度為準


)


。


 


三、


 


本院各特色實驗室使用期滿


2


個月前須向本院提出成果報告。若要繼續


使用特色實驗室空間，必須備妥相關資料，向本院提出特色實驗室存續


申請，並


接受


本院院務會議


審議


。


 


四、


 


為推廣本院各項研發成果，本院各特色實驗室須配合本院各項展示與貴


賓參訪規劃，提供相關的研發成果展示及必要之協助。


 


五、


 


本院各特色實驗室所需經費以自給自足為原則，經費報支依本校相關規


定辦理。


 


六、


 


本院各特色實驗室須依實際使用電量


，自行


繳


付電費。


 


七、


 


經本院院務會議決議後，本院得向各特色實驗室收取


管理


費


。


每年回饋


本院每坪新台幣


5


00


元之管理費，不足


1


坪，以


1


坪計。


 


八、


 


本準則經本院院務會議


審議


通過後施行，修正時亦同。


 


 


 




共 1 頁，第 1 頁     國立中正大學工學院特色實驗室設置暨管理準則      工學院 104 年 11 月 9 日 104 學年度第 1 次院務會議通過   工學院 10 8 年 3 月 26 日 10 7 學年度第 3 次院務會議通過   一、   國立中正大學工 學院 ( 以下簡稱本院 ) 為規範本院各特色實驗室之設置及 有效管理實驗室空間，特訂定本準則。   二、   本院特色實驗室設置 / 存續之申請及審核   ( 一 )   申請資格：本院專任教師 ( 個人、群體 ) 。   ( 二 )   申請時間：每 年 5 月底前 ( 含設置及存續 )   ( 三 )   申請程序：申請人 ( 代表人 ) 檢附 設置 / 存續 申請表 ( 附件 1) 、設置 / 存 續 申請 資料表 ( 附件 2 、附件 3 ) 、及切結書 ( 附件 4 ) 向本院提出申請。 經本院院務會議審議後，通知申請人 ( 代表人 ) 審議 結果。   ( 四 )   特色實驗室設置 / 存續 申請之 審議 時，須由本院院務會議全體委員 三分之二 ( 含 ) 以上出席， 並經全體出席委員 二分之一 ( 含 ) 以上同意， 始得設置 / 存續。本院院務會議在審議相關設置 / 存續 申請 提案時 ， 得邀請特色實驗室申請人 ( 代表人 ) 列席說明。   ( 五 )   各 特色實驗室 設置 / 存續 申請 審議通過後，使用期間為 1 年 ( 以學年 度為準 ) 。   三、   本院各特色實驗室使用期滿 2 個月前須向本院提出成果報告。若要繼續 使用特色實驗室空間，必須備妥相關資料，向本院提出特色實驗室存續 申請，並 接受 本院院務會議 審議 。   四、   為推廣本院各項研發成果，本院各特色實驗室須配合本院各項展示與貴 賓參訪規劃，提供相關的研發成果展示及必要之協助。   五、   本院各特色實驗室所需經費以自給自足為原則，經費報支依本校相關規 定辦理。   六、   本院各特色實驗室須依實際使用電量 ，自行 繳 付電費。   七、   經本院院務會議決議後，本院得向各特色實驗室收取 管理 費 。 每年回饋 本院每坪新台幣 5 00 元之管理費，不足 1 坪，以 1 坪計。   八、   本準則經本院院務會議 審議 通過後施行，修正時亦同。      

